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VELKOMMEN SOM TILLITSVALGT

Vi hédper det har veert, eller snart vil veere, kontakt mellom deg og den

gruppa du na er tilknyttet

Du er valgt inn i

Kontaktperson er

E-post:

Telefon:

Kontaktinformasjon til administrasjon:

E-post: Kongsberg@dnt.no

Telefon: 92040 477

KOT skal arbeide for et enkelt, aktivt, trygt og miljgvennlig friluftsliv med
vekt pa vern av naturen.

Driften av KOT baserer seg pa dugnad og frivillig innsats. Uten alle dere
som gjor en frivillig innsats hos oss kan vi ikke ha det flotte tilbudet vi har

i dag.

Vi vil minne om butikken og kontorlokalet til foreningen i Kirkegata 12.
Her treffer du foreningens ansatte, og lokalene brukes til mgter og
samlinger. Det er ogsa dpent for publikum, og vi selger kart, turbgker mm.
Ta gjerne turen innom!

KOT har vanligvis to medlemsmegter i lopet av aret: arsmotet og hostmetet.

Det legges ogsa opp til et Forum, der medlemmer av de forskjellige
gruppene som driver med like aktiviteter motes og kan ta opp saker som er
aktuelle. Det kan ogsa veere kurstilbud eller annet pa disse mgtene.



SOM TILLITSVALGT HAR VI NOEN FORVENTNINGER TIL DEG:

E=) Du ma veere medlem i DNT

Du skal svare pa henvendelser tra gruppeleder og administrasjon
m kal pa h delser fra gruppeleder og ad j
innen rimelig tid

E=) Du er valgt for en periode pa 2 ar

E=) Du holder deg oppdatert pd aktuelle HMS- og sikkerhetsplaner i
foreningen

Du er representant for DNT ndr du er ute pa oppdrag for oss og
strekker deg langt for & vaere en god ambassader

E=) Du gjennomferer oppgaver gjennom dret etter fordeling i gruppa,
som turleder pd turer, minimum 3 i dret / inspeksjoner / annet

m Du deltar pd fellesdugnader i gruppa sa langt det lar seg gjore. Det kan
vaere storre stidugnader / hgst- og vardugnader pa hyttene / andre ting

SoM TILLITSVALGT I KOT HAR DU NOEN FORDELER:

E=) Gratis overnatting pa hyttene vare

Tilbud om a kjope DNT-kolleksjon med rabatt og tilbud pa
Viking sko. Disse tilbudene er tidsbegrenset gjennom aret, sa

folg med!
E=) Turleder fir en gratis turlederjakke

Rabattavtale pa Sport 1 - registrer deg her!
(Sport 1 gjelder alle medlemmer i KOT)

Folg med pa nettsidene vdre, www.kongsberg.dnt.no, der finner du
nyheter og mer informasjon.

Folg oss ogsa gjerne pa https://www.facebook.com/kongsbergdnt/ og
Instagram @Kot_dnt eller #KongsbergDNT

Har du saker som hovedstyret ber bli kjent med, eller det er noe du
lurer pa, sa ta kontakt med styreleder, gruppeleder eller
administrasjon.

VELKOMMEN TIL OSS!



UTGIFTER DU HAR SOM TILLITSVALGT:

Det er slik at du som frivillig far dekket det meste av utgifter du har for &
gjennomfore aktivitet som tillitsvalgt.

Utgifter som dekkes:
T kjoregodtgjorelse

T utlegg bompassering osv
T  utgifter ved turgjennomfering

Det er et standardskjema som fylles ut og sendes inn. Helst som PDF-fil
direkte til kot@faktura.poweroffice.net eller til kongsberg@dnt.no.
Du kan ogsa levere papirversjon til administrasjon.

Husk at alle utgifter md ha dokumentasjon, dette gjelder ogsd
bompasseringer. Alle hyttene har en standardsum som du far for 4 bruke
egen bil til organiserte turer til hyttene.

Dersom du gjer innkjep for foreningen kan du enten handle pd konto
eller legge ut for dette og sende inn kvittering. Bruk samme skjema som
ved kjoring.

Onsker du & handle pa konto har
vi avtaler pa folgende steder:
T Carlsen Fritzee

Ved nettbestilling via
administrasjon handler vi pa
T Papir Engros Drammen

T Fargerike T Kid.no
T Jernia T Hoie
T Europris

T Hyttebutikken

Dersom det er noe du mangler, ta kontakt med administrasjon sa skal vi
se om vi kan ordne det.

Det vedtas hvert ar et budsjett, det er delt opp per gruppe.Dette legges
frem for arsmetet. Her finner du hva gruppa har a bruke pd utstyr, inn-
kjop og arrangementer. Ledere i gruppene far ogsd innsyn i regnskapet.



VI HAR ENDEL SKJEMAER SOM VI BRUKER I KOT

Veldig mange av disse finner du pd
www.kongsberg.dnt.no/tillitsvalgt

Her finner du tre valg i bunnen av siden

INFOTIL FRIVILLIG | KOT

> 4 facebook
Info fra Hovedstyret Forskjellige skjemaer :::; ;:: 15!:;@
Her finner du over- Her ligger det
sikt over - refusjonsskjema
hovedstyremgoter og - rutiner for div ting
referater fra - oppslag til hyttene
hovedstyremgotene. - beredskapsplan

Blir du utsatt for en skade mens du er pd dugnad for foreningen har vi
forsikring som dekker deg gjennom Gjensidige og DNT Sentralt.

Ta da kontakt med administrasjonen sa ordner vi innsending.
Evt kan du kontakte randi.sunde@dnt.no, DNT sentralt.



SOM LEDER AV EN KOMITE ELLER GRUPPE:

Det er flott at du har tatt pa deg ansvaret som leder
for en komité /styre / gruppe.

Vi trenger at noen har litt ekstra oversikt og at administrasjonen

kan forholde seg til enkeltpersoner.

SOM LEDER HAR DU FULLMAKT TIL:
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Samle og organisere medlemmer valgt inn i din gruppe
Strukturere og fordele oppgaver slik du ser mest
hensiktsmessig

Handle inn pa vegne av gruppa og foreningen etter
fordelinger i budsjettet, eller delegere dette til andre i gruppa
Melde inn saker til hovedstyret eller administrasjonen som
gjelder gruppa, fremtidsplaner eller drift av foreningen

VI FORVENTER AV DEG SOM LEDER AT DU:
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Forholder deg til oppsatt budsjett, og melder inn behov til
budsjettinnspill pd hesten

Fremmer foreningen pd en god mite

Serger for referat fra mgter og dugnader. Send kopi

til administrasjonen

Gir alle mulighet til & delta slik at alle kan oppfylle kravet
om aktivitet

Holder deg orientert om handlingsplaner og mal som
foreningen har

Samler og koordinerer aktiviteter rundt din gruppe og
sammen med administrasjon og hovedstyret er med a
bygge gode arenaer for frivillighet

Tar imot nye i gruppa med veiledning, inkludering og god
informasjon kort tid etter at de har meldt seg som frivillige
Holder oversikt og leverer rapport til arsmelding hvert ar
Den har egen mal for innhold

Melder fra til valgkomité dersom medlemmer av gruppa
ikke deltar aktivt over lengre periode



AV HOVEDSTYRET OG ADMINISTRASJON SKAL DU FORVENTE:
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Paminnelser om innleveringsdatoer for drsrapport og budsjett
Hjelp til kommunikasjon og markedsforing

Hjelp til gkonomisk kontroll og innsyn i regnskap

Stotte dersom det skulle oppsta situasjoner som er krevende,
som varslingssaker, skader, ulykker, konflikter osv

Seknader og annet ved storre prosjekter

Oppdateringer og oversikt over helse, miljo og sikkerhet

Endel utstyr kan hentes ut fra kontoret eller konteinere

SOM LEDER AV KOMITE ELLER GRUPPE HAR DU IKKE ANLEDNING TIL:
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I alvorlige situasjoner uttale deg til offentligheten om saker
som angar foreningen. Det gjor kun styreleder eller dens
stedfortreder

Gjore storre innkjop uten at dette er avklart med
hovedstyret/ daglig leder

Uttale deg i horingssaker eller andre politiske saker

pa vegne av foreningen uten avklaring med hovedstyret




OG PA TAMPEN, EN LITEN BEGREPSFORKLARING!
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personer som gnsker d gjore en frivillig innsats,

~ men som ikke er valgt pa arsmotet

person som har blitt valgt pa arsmetet til a gjore
dugnad/frivillig arbeid i foreningen

- de som er valgt av drsmotet til & styre KOT
. alle de som er valgt inn for & drive dugnad pd en hytte

~ turgruppe for alle typer turer. Bredt spekter og noen

undergrupper

- valgt til & lede hyttestyret i en periode
- Valgt til & lede foreningen, leder for hovedstyret

- Ansatt for d lede foreningen etter retningslinjer fra

arsmetet og hovedstyre

- det er de som til en hver tid er ansatt pa kontoret

©  Temamgte, medlemsmeote som er dpent for alle

© - Mgteplass for tillitsvalgte



